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Protocollo: vedere segnatura                                                                                                                 Bisuschio, 

 

                                                                           Circolare n.76 

            Alle Famiglie
          Agli Studenti  

     Ai Docenti 
            Al DSGA  

                                                                                                                                                                            ATTI/SITO 
 

 

 

Oggetto: Tutorial prenotazione e svolgimento colloqui individuali docenti- genitori 

 

Come già previsto in circolare n.72/2021 i colloqui individuali settimanali docenti-genitori si 

svolgeranno a partire da lunedì 11/10/2021 in modalità a distanza, attraverso Google Meet, previo 

appuntamento da richiedere e fissare sul registro elettronico Spaggiari, fatte salve situazioni che 

richiedono urgente o particolare attenzione per le quali sarà possibile effettuare l’incontro in 

presenza, previo accordo con il docente e nel rispetto del possesso di green pass. 

Al fine di supportare i genitori nella fase di prenotazione ed in quella di partecipazione al colloquio 

il team per l’innovazione digitale del nostro Istituto ha preparato il seguente tutorial 

 

Come avviare un colloquio genitore – docente 

 

Requisiti necessari: 

 credenziali account del genitore per il registro elettronico Classeviva–Spaggiari utile per 

effettuare la prenotazione dei colloqui con i docenti; 

 credenziali account GSuite del proprio figlio per accedere alla videochiamata. 

 

 

FASE 1: PRENOTAZIONE DEL COLLOQUIO 

 

Dal registro elettronico, con il proprio account genitore, accedere alla sezione COLLOQUI 

 

Troverete gli appuntamenti disponibili; individuate il docente e la data per la prenotazione 

I.S.I.S. VALCERESIO
C.F. 95044940120 C.M. VAIS00400R
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Cliccate sul tasto PRENOTA 

 

Nella finestra successiva potrete scegliere il numero di posizione 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per essere avvisati, in caso di disdetta del colloquio è necessario fornire il numero del proprio 

cellulare  

Una volta cliccato su conferma comparirà la data, l’ora e la posizione di prenotazione. Questo 

indicherà l’avvenuta prenotazione. 

 

Nel caso si dovesse cancellare una prenotazione 

 

 

 

 

 

 

 

 

I tasti PARTECIPA e AVVISO non devono essere presi in considerazione. 

 

Dall’avvenuta prenotazione l’utilizzo del registro elettronico non è più necessario se non per 

cancellare la prenotazione. 
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La durata massima di ogni colloquio è di dieci minuti, pertanto, in base al numero di prenotazione, si 

potrà calcolare l’ora in cui collegarsi. 

 

Il primo colloquio sarà all’ora indicata in fase di prenotazione e a seguire gli altri ogni 10 minuti 

(fino a un massimo di 5 prenotazioni). 

Nel caso in cui qualche docente decidesse di ricevere un numero di genitori superiore a 5, i minuti a 

disposizione per ogni colloquio saranno meno di 10. 

 

 

Fase 2. COLLEGAMENTO PER IL COLLOQUIO NELLA DATA PRENOTATA 

 

Per collegarsi occorre avere le credenziali dell’account GSuite del proprio figlio  

(s.nome.cognome@isisbisuschio.it).  

 

Dalla pagina di Google è possibile accedere all’account e tra le app presenti scegliere Meet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’account del figlio è indispensabile per accedere al colloquio. Non verranno accettati account 

diversi. 

 

Verificate di accedere a Google Meet con l’account GSuite del figlio (nel caso si fosse in possesso di 

un altro account Google è possibile cambiarlo cliccando sul simbolo in alto a destra e poi cliccare su 

cambia account) 

 

 

mailto:s.nome.cognome@isisbisuschio.it
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Si potrà accedere solo dopo che il docente avrà avviato il colloquio, in caso contrario comparirà il 

seguente avviso: 

 

 

 

 

Riprovare finché il docente non si sarà collegato.  
 

 

 

 

Il team per l’innovazione digitale      

Il Dirigente Scolastico  

          Maria Carmela Sferlazza 
 Firma autografa omessa ai sensi Art. 3 del D.Lgs n. 39/1993 
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