Protocollo 0000071/2024 del 08/01/202408:42:50

FUTURA m :";~"v1 ato AU reeslore dedd Il verneosree .. Ialiadomani
- galiUnione euro e ST O § e .

poa
LA SCUOLA v < = e
PER L'ITALIA D) DOMANI - ofe LV orpete

ISTITUTO STATALE ISTRUZIONE SUPERIORE

P = AV S R .
Qr } AV AL 7 £ > o] 00N ¢

. _) Liceo Scientifico «~ Scienze Applicate et
Liceo delle Scienze Umane G ’
Istituto Tecnico Turismo

~ Istituto Tecnico Amministrazione, Finanza ¢ Marketing ~ Relaziont Internazionals
'\‘/:"\li(i;l(‘(!.. ?I'(()) Istituto Professionale per | Servizi Commerciali @ Turistic:
3 .

-

Via Roma, 37 . 21050 Bisuschio (VA) - W Tel 0332836760 — @ Fax 03324749218

Protocollo: vedere segnatura
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OGGETTO: INGRESSI POSTICIPATI, USCITE ANTICIPATE -COMUNICAZIONE IN LIBRETTO WEB

Si comunica che, in risposta alle richieste pervenute da alcuni genitori e al fine di ottimizzare I'organizzazione delle
attivita scolastiche, a partire dal giorno 10 gennaio 2024 saranno introdotte alcune modifiche relative agli ingressi
posticipati, alle uscite anticipate degli studenti minorenni.

Ingressi posticipati e uscite anticipate degli studenti minorenni saranno comunicati tramite libretto web
INGRESSI POSTICIPATI

Il genitore avra cura di segnalare e giustificare con congruo anticipo I’ingresso posticipato alla 2”ora tramite

libretto web.

I Collaboratori scolastici in ingresso, solamente per gli ingressi posticipati, faranno compilare il consueto modulo

cartaceo agli studenti ed i docenti della classe, controllando sul registro elettronico, annoteranno solamente su quello

eventualmente e in via residuale non prenotato/giustificato che entro il giorno successivo dovra essere regolarmente

giustificato.

\ USCITE ANTICIPATE

Per garantire una maggiore celerita nella procedura e per evitare il continuo spostamento dei collaboratori scolastici tra

i piani, si_prevede che l'uscita anticipata degli studenti minorenni debba essere prenotata e giustificata con

anticipo tramite il libretto web.

Il genitore dovra effettuare la richiesta attraverso il sistema (vedere tutorial allegato) e il docente, visualizzando

direttamente dal registro elettronico la richiesta del genitore, concedera il permesso di uscita dello studente.

Considerando la necessita di garantire la presenza effettiva del genitore al piano terra per l'uscita anticipata del
minorenne, | collaboratori scolastici in accoglienza segnaleranno telefonicamente al collega del piano interessato la
presenza del genitore dell'alunno/a della classe specifica, in modo che il docente sia informato e possa concedere
l'autorizzazione all’uscita dall’aula dello studente, che si rechera autonomamente al piano terra per essere prelevato dal
genitore/delegato.

Si rammenta ai collaboratori scolastici che ¢ gia stata condivisa la disposizione dirigenziale con cui si indica che almeno
1 dei CS di ciascun piano debba portare con sé il cordless, di cui € dotato ciascun piano, per tutta la durata del servizio
in presenza di studenti.

SI PRECISA CHE LE RICHIESTE DI INGRESSO POSTICIPATO E USCITA ANTICIPATA DEGLI
STUDENTI MAGGIORENNI CONTINUERANNO AD ESSERE PRESENTATE IN FORMA CARTACEA, IN
CONFORMITA CON IL REGOLAMENTO D'ISTITUTO, AL FINE DI MONITORARNE IL NUMERO
MASSIMO CONSENTITO.

La Dirigente Scolastica
Maria Carmela Sferlazza
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lg. 39/93
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Libretto Web: come inserire e giustificare ingressi posticipati e uscite anticipate

TUTORIAL PER | GENITORI:

Questa funzione permette ai genitori di inserire direttamente tramite libretto web ingressi posticipati (2ora)
e uscite anticipate e nel contempo di effettuare la relativa giustificazione.

Da PC
Dopo aver effettuato l'accesso, per poter inserire una giustificazione, occorrera posizionarsi all'interno
della voce “Assenze” (*), che si trova nel menu principale del registro elettronico.

1.
ANNO PRECEDENTE \ai all'a.s. 2022/2023
2022/2023
0GGI Cosa si e fatto oggi a scuola
Oggi a scuola

DIDATTICA Materiale didattico

materiali

ASSENZE Le assenze di

Consulta assenze

VALUTAZIONI Controlla le valutazioni di

Consulta

cotoaui Prenota colloquio con docente
Prenotazione

SPORTELLO Prenota attivita di sportello
Prenotazione

2. Il genitore dovra cliccare sull'icona "Libretto web" posizionata in alto a destra.
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Scheda eventi anno 2023 / 2024 per 3F Scientifico
Totali 3 Assenza/e (5 gg) 3 Ritardi 3 Uscite
Da
glustificare

Giustificate "Wmeno

3. Dopo aver cliccato sull’icona “Libretto web”, comparira questa schermata.

LASSEV/IVA

indietro Eventi

Assenze da giustificare di
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4. 1l genitore dovra cliccare sull'icona verde "+ Nuova Giustifica" che si trova sempre in alto a destra, nella
pagina proposta dal sistema: nella maschera scegliere la tipologia di evento da giustificare: permesso di
entrata ( peringresso a 22ora) o permesso di uscita ( per uscita in anticipo )

CLASSEVIVA M| Esd
-
Indietro Eventi  _ Giustifiche
Giustificazioni di & Giustifica
Tipo evento v Stato v

5. SI TRATTERA DI INSERIRE IN MODO PRECISO E COMPLETO | DATI RICHIEST!:
tipologia del permesso, causale del permesso, motivazione, giorno e ora del permesso richiesto,
accompagnatore ( specificare: padre-madre-tutore o delegato)- conferma.

Nuova giustificazione x

Seleziona tipo

) Assenza
O Permesso di entrata
® Permesso di uscita

Causale (facoltativo)

O A-salute O AC- Certificato Medico O B - Famiglia
O C-Altro O D-Trasporto O E-sciopero
Giorno: gg/mm/aaaa

Ore: (hh:mm)

Motivazione:

Accompagnatore:

Altre informazioni:

Annulla Conferma

(*) N.B.: se si utilizza I'app ClasseViva su smartphone procedere come di seguito indicato:

e cliccare sulla voce Menu in basso a destra
e poi su ClasseViva web;
e da li si apre una schermata nella quale e presente la voce ASSENZE
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