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Circolare n.77 
Ai docenti 

Al personale ATA 
Alle famiglie 
Agli studenti 

Alla DSGA 
ATTI/SITO 

 
OGGETTO: Disposizioni e puntualizzazioni alla comunità scolastica-reiterazione 
  

Si rammenta al personale ATA che i servizi igienici riservati agli studenti devono rimanere accessibili fino al 
termine delle attività didattiche. 
Non è autorizzata la chiusura dei bagni prima delle ore 14.00 (da lunedì a venerdì) e delle ore 13.00 il 
sabato.In caso di attività scolastiche pomeridiane, di qualsiasi genere, i servizi igienici del piano interessato 
devono essere fruibili anche per gli studenti. Il Personale ATA è tenuto alla chiusura delle aule quando la 
classe si sposta in altri spazi. 
 
Agli Assistenti Amministrativi di tutti gli uffici si ricorda di qualificarsi sempre con l’utenza sia al telefono 
che a mezzo mail. 
 
Le aule flessibili, la biblioteca ed i laboratori devono essere utilizzati in qualsiasi ora della giornata come 
da prenotazioni, se esistenti, o senza alcuna prenotazione se i suddetti spazi risultano liberi. Pertanto i 
collaboratori scolastici devono prontamente aprire l’aula. 
 
I docenti possono richiedere ai tecnici di laboratorio, al seminterrato e in sala stampa pc e tablet per 
l’utilizzo in classe. Gli addetti consegneranno tempestivamente ai docenti i devices richiesti facendo 
compilare l’apposito registro. 
 
Si raccomanda ai docenti di razionalizzare la richiesta di copie e fotocopie in aula docenti ed in sala stampa, 
poiché si sono registrati sproporzionati costi che la scuola non può più sostenere e che vanno contro la 
normativa sulla dematerializzazione di molte attività, che non sono indispensabili ai fini amministrativi e 
che possono essere svolte con ausilio del libro digitale. Si ricorda altresì che non è ammissibile l’utilizzo 
delle strumentazioni scolastiche per fini personali. 
Le studentesse e gli studenti sono chiamati alla puntualità come da regolamento d’istituto, al decoro 
nell’abbigliamento e al non utilizzo dei cellulari durante le ore di lezione (tranne autorizzazione del docente 
per fini didattici).Si informano le famiglie che tante studentesse si presentano a scuola con un abbigliamento 
indecente ed inappropriato. 
 
Si chiede la massima collaborazione delle famiglie, degli studenti, dei docenti e del personale ATA. 
La nostra scuola è in crescita (stiamo ricevendo tanti riscontri positivi) e tutto ciò è il frutto del lavoro 
di squadra di tutti e di ciascuno dei suoi componenti a cui va il mio ringraziamento. 
Quanto disposto ha carattere di ordine di servizio per i dipendenti e di osservanza del regolamento per gli 
studenti, 
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