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Protocollo: vedi segnatura       Bisuschio, 18/07/2022 
 
Circolare n. 590 

 

Ai Docenti 

A tutti gli Studenti e alla Famiglie 

interessati al recupero debito formativo 

Allo Staff dirigenza 

Al DSGA 

Al personale A.T.A. 

ATTI/SITO/BACHECA 
 
 

Oggetto: Calendario delle prove scritte per il recupero debiti formativi – a.s. 2021/2022 ed 

indicazioni adempimenti per scrutinio differito 

Si trasmette in allegato il calendario delle prove scritte e orali di recupero debiti formativi a.s. 

2021/2022 per gli studenti con sospensione del giudizio, che si svolgeranno dal 25 al 29 agosto 2022 

(*,k L’effettuazione di dette prove è obbligatoria per potere essere valutati negli scrutini 

integrativi/differiti, i cui esiti saranno pubblicati a partire dal 1 settembre 2022.   

Gli studenti con sospensione del giudizio svolgeranno la prova scritta in tutte le discipline in cui abbiano 

riportato il debito formativo e si presenteranno secondo l’orario di inizio delle prove previste per la 

propria classe nel calendario allegato. 

 Le prove potranno essere somministrate in parallelo all’interno della sottocommissione per alunni che 

hanno riportato la sospensione del giudizio in discipline differenti, mentre gli alunni che nella stessa 

sessione devono recuperare entrambe le prove le sosterranno a seguire con una pausa max di 10 

minuti (gli studenti non potranno accedere ai servizi igienici durante lo svolgimento della prova). 

Ciascuna prova scritta avrà una durata massima di 90 minuti; per eventuali studenti DSA si può attuare 

extratime se previsto in pdp. Gli studenti sottoscriveranno l’ultima pagina dell’elaborato unitamente 

alle firme dei 3 commissari che riporteranno altresì l’orario di consegna. Le correzioni saranno 

effettuate subito dopo la consegna degli elaborati da parte degli studenti. 

In corrispondenza di ogni classe è indicata la sottocommissione del CdC che procederà con la 

somministrazione e a seguire (stessa data di effettuazione) con la correzione/assistenza delle prove. 

In via straordinaria il giorno 24.08.2022 alle ore 9.00 , per grave ed oggettivo impedimento, acquisita 

la disponibilità dei proff. E. Baj e M. Cappelli , viene costituita la commissione presieduta dalla Dirigente 
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Scolastica  per procedere con la verifica recupero debito formativo in francese classe 3E esclusivamente 

per alunno M.C.  

Tutti i docenti sono comunque a disposizione e devono garantire reperibilità immediata a decorrere 

dalle ore 8:00 del 25 agosto 2022 per lo svolgimento delle prove di recupero debiti nel periodo 

deliberato dal Collegio Docenti. Qualsiasi docente del CdC potrà essere individuato, insieme ai 

docenti titolari delle discipline interessate alla sospensione del giudizio, quale membro delle 

sottocommissioni dei CdC di appartenenza. 

Si rammenta che le prove di verifica devono essere predisposte dai docenti che hanno assegnato il 

debito, somministrate, raccolte, valutate, debitamente firmate e poste agli atti d’ufficio, con consegna 

a fine prova (ultime il 29 agosto 2022) in vicepresidenza al prof. Maurizio Mozzanica, che provvederà 

a fare apporre firma deposito su apposito elenco.  

Nello specifico I docenti che compongono la sottocommissione compilano i seguenti documenti 

allegati: 

allegato n.1 svolgimento ed esito verifica scritta (utilizzare un documento per ciascuna disciplina 

oggetto di recupero) 

allegato n.2 riepilogo esiti verifiche per classe (utilizzare solamente un documento unico per tutti gli 

studenti della classe che hanno sostenuto le prove di recupero). 

I documenti, debitamente compilati e firmati, devono essere consegnati a conclusione di ciascuna 

giornata in busta in Vicepresidenza indicando all’esterno la classe e  le discipline. Il coordinatore di 

classe preleverà  le buste prima di iniziare lo scrutinio. 

I Consigli di classe per lo svolgimento dell’integrazione dello scrutinio finale sono convocati presso la 

sede unica dell’Istituto nei giorni 30 e 31 agosto 2022; si riuniranno nella medesima composizione di 

giugno, con il seguente ordine del giorno e secondo il calendario orario di seguito indicato:  

 1. Integrazione scrutini finali;  

 2. Assegnazione credito ( solo classi terze e quarte); 

 3. Compilazione certificazione competenze (solo classi seconde) e compilazione certificato 

competenze nuovi professionali ( solo sezioni P/Q) 
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I coordinatori di classe sono formalmente delegati a presiedere. 

30 agosto 2022 

classe n. alunni da scrutinare Ora inizio  

1A 4 8:00  

2A 3 8:20  

3A 2 8:40  

4A 3 8.55  

3D 6 9:15  

1E 11 9:45  

2E 2 10.40  

3E 11 10:55  

4E 2 11:45  

1F 9 12:00  

2F 6 12:45  

3F 4 13:20  

4F 8 13:45  

2G 3 14:35  

3G 6 14:55  

4G 2 15:25  

31 agosto 2022 

1M 11 08:00  

1L 10 08:50  

2L 5 09:40  

3L 8 10:10  

4L 7 10:50  

2M 5 11:25  

3M 6 11:55  

4M 4 12:30  

1T 10 12:50  

2T 4 13:40  

3T 3 14.10  

4T 6 14:30  

Le operazioni finali di scrutinio devono essere dettagliatamente verbalizzate e registrate su R.E. 

classeviva Spaggiari su format che verrà in seguito predisposto e diffuso entro il 20.08.2022.  

Una Copia del verbale, con tabellone di integrazione scrutinio, verrà incollata sull’apposito registro dei 

verbali CdC, con integrazione del credito per gli studenti del II biennio e compilazione certificazione 
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competenze per gli studenti delle classi seconde. Di quanto sopra (verbale+tabellone) si consegnerà 

copia cartacea alla segreteria didattica. 

ADEMPIMENTI SCRUTINIO DIFFERITO 

 Prima dello scrutinio i docenti interessati dalle prove di recupero debiti avranno cura di: 

1. Aggiornare la sezione dei recuperi  

2. Inserire i livelli delle competenze per la relativa certificazione (solo per gli alunni sospesi delle 

seconde) 

Si rimanda alla guida in allegato 3 

 Durante lo scrutinio: 

1. il coordinatore di classe opererà in scrutinio differito (verrà prodotto tutorial condiviso in 

classroom collegio docenti),  

2. saranno attribuiti i crediti e compilati i certificati di competenza per i nuovi professionali ( solo 

per studenti delle sezioni P/Q- rivolgersi ai proff. Gligora e Moschini) 

3. verrà redatto e stampato il verbale con annesso tabellone riepilogativo dello scrutinio differito. 

Si rimanda al tutorial in allegato 4 

 

SI ALLEGA CALENDARIO CON INDIVIDUAZIONI DATE PROVE DI RECUPERO SUDDIVISE PER CLASSE 

La pubblicazione del calendario ha valore di notifica - Studenti e Famiglie sono invitati a prenderne 

visione. 

 

 
    La Dirigente Scolastica 

                                                                                                          Maria Carmela Sferlazza 

                                 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lg. 39/93 


